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RUC e

;ue es el Registro Unico de
Contribuyentes (RUC)?

v'Es el registro informatico a cargo de la SUNAT donde se encuentran
Inscritos los contribuyentes de todo el pais, a quienes se les asigha un
numero de 11 digitos denominado niumero de RUC.

v Este registro contiene informaciéon como: nombre, denominacioén o
razon social, el domicilio fiscal, actividad econdmica principal o
secundarias de cada contribuyente, los tributos a los que se
encuentran afectos, la fecha de inicio de actividades y los
responsables del cumplimiento de obligaciones tributarias.



S PRES
¢ Quiénes son los obligados a inscribirse en %,ﬁgegu)NO
el RUC?

v'Personas naturales o juridicas, sucesiones indivisas, sociedades de
hecho u otros entes colectivos, nacionales o extranjeros, domiciliados o
no en el pais, que sean contribuyentes y/o responsables de tributos
administrados y/o recaudados por SUNAT.

v'Los sujetos que soliciten la devolucion del IGV o IPM.

v'Los sujetos que se acojan a los Regimenes Aduaneros Aduaneros
Especiales o de Excepcion previstos en el TUO de la Ley General de
Aduanas.
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¢, Como realizar el procedimiento de {.{ é'ﬁ”&%
inscripcion? '-',;I-,-_::E;s,BQNO

presencial.

Forma Presencial:

Acudiendo a una dependencia de la SUNAT vy
presentando los siguiente documentos:

v DNI original fotocopia del titular, del representante legal o del
conyuge que represente a la Sociedad Conyugal segun corresponda.
v'Recibo de un servicio publico (agua, luz, telefonia fija, u otro) o
v'Contrato de alquiler



Adicionalmente a ello, se deberan presentar requisitos especificos para
determinadas personas juridicas como por ejemplo:

» Sociedad Andénima:

- Exhibir el original y presentar la fotocopia simple de la partida
registral certificada (ficha o partida electronica) por los Registros
Publicos.

Dicho documento no podra tener una antigiedad mayor a treinta
(30) dias calendarios.

» ENIEX:

- Exhibir el original y presentar fotocopia simple de la inscripcion en el
Registro de APCI

- Fotocopia simple del documento de constitucion en el extranjero



»Fundacion o Asociacion:

- Exhibir original y presentar fotocopia simple de la Partida Registral
certificada por SUNARP con una antigliedad no mayor de 30 dias.
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LEER INSTRUCCIOMES AL DORSO

FORMULARIO GRATUITO

SYHNAYANIWNT IN SENOHHOE NV L4330V 3S ON

[N“DE ORDEN| 00000999 |
. USOSUNAT |
SUNAT REGISTROUNICODECONTRIBUYENTES L
FORMULARIO ESTABLECIMIENTOS ANEXOS — ot —
2046 0
RUBRO |. INFORMACION GENERAL
TIPO DE  |LTA [ MOMERO DE RUC | APELLIDDS Y NOMBRES O RAZON SOCIAL )
SOLICITUD | MODIFIGACIGN | |
L A R BAJA
[ RUBRO | |. DETALLE DE ESTABLECIMIENTOS ANEXOS
TIPO | DEMOMINACION| COD. DE USO SUNAT ZONA VIA NRO INTER] LOTE CONDICIONDEL
@ | YONOMERO [ESTAB. (5 DEPARTAMENTO | PROVINCIA | DISTRITO fesed o NOWERE 70 T NOWBRE MZA,| DPTO. REFERENCIAS NVUEBLE
MARCUE CON X", 51 AUTCRIZA © ND A OTHA PERSUNA PARA LA PRESENTACICN DE ESTA DECLARACION: S| I:‘ NO D CONSTANCIA E RECEPCICH
IDENTIFICACION DE LA PERSONA AUTORIZADA |
DOCUMENTO DE IDENTIDAD APELLIOOE ¥ HOMBREE FIFRMA
DECLAROBAJOJURAMENTOQUELOS DATOS EXPRESANLAVERDAD
"FIRMA DEL CONTRIBUYENTE O APELLIDCS Y NOMBRES L )
PREPRESENTANTE LEGAL : FFH’;W%‘;TK:}I!I?TJLADA SELLO Y FiRMA




Forma Virtual: e

Solo esta permitido la inscripcion a traves de SUNAT Virtual a las
personas naturales con o sin negocio gque se identifiquen con
Documento Nacional de Identidad.

¢, Como se realiza el procedimiento?

v Para efecto de realizar la inscripcion a través de SUNAT Virtual
deberan acceder a SUNAT Operaciones en Linea, SIN CLAVE SOL, y
ubicar la opcion Inscripcion al RUC - Personas Naturales e ingresar en
ésta la informacion del contribuyente como por ejemplo niumero de
documento de identidad, fecha de nacimiento, fecha de inicio de
actividades, datos del domicilio fiscal, etc.



v'Una vez registrada la informacion de su Inscripcién en el “RUC -
Personas Naturales” deberd imprimir la constancia del tramite
realizado.

s U N A I Tu mercancia a bajo costo, en menos tiempo y con trato preferente
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Una vez obtenida la constancia del tramite realizado, el nUmero de RUC
sera activado cuando la persona natural se acerque a un Centro de
Servicios al Contribuyente de la SUNAT a fin de:

1. Exhibir el original y presentar fotocopia del documento utilizado para
consignar la informacion referida a “Datos del domicilio fiscal” que el
contribuyente ha senalado.

2. Obtener el codigo de usuario y la “Clave SOL”.



CLAVE SOL

¢,Qué es la Clave SOL ?

v' La Clave SOL es la contrasefa de uso

personal que permite a los &« s o v
contribuyentes acceder a SUNAT e

OPERACIONES EN LINEA - Oficina Ingrese su Clave SOL

virtual de la SUNAT. m
| -




¢, Como Obtengo la CLAVE SOL? % Pers

1. Rellenar el Formulario "Solicitud de Acceso" al sistema
SUNAT Operaciones en Linea - SOL , el cual puede ser
descargado de la pagina web de SUNAT o en los Centros
de Servicios al Contribuyente y presentarlo firmada por el
contribuyente o su representante legal acreditado en el
RUC, en cualquiera de las dependencias o Centros de
Servicios al Contribuyente de la SUNAT a nivel nacional.

2. Exhibir el original del DNI y una copia del mismo del
contribuyente o representante legal .


http://www.sunat.gob.pe/institucional/quienessomos/dependenciasoficinas.html
http://www.sunat.gob.pe/institucional/quienessomos/centroservicios.html
http://www.sunat.gob.pe/institucional/quienessomos/centroservicios.html

SOLICITUD DE ACCESO AL SISTEMA SUNAT s u N A I

OPERACIONES EN LINEA (SOL) — CLAVE SOL SUPERINTENDENCIA HACIONAL DE ADUANAS Y DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

RUBRO I: SOLICITUD DE ASIGNACION DE CODIGO DE USUARIO Y CLAVE SOL
EN TODO S LOS CASOS, EL LL ENADO Y ARMA DE ESTE RUBRO ES OBLIGATORIO

Yo con tipo de
documento de identidad N® representante legal de
con namero de RUC/CIE* , solicito la
asignacion de un Cédigo de Usuario y una Clave SOL para acceder al Sistemna SUNAT Opemciones en Linea_

Asmismo, sefialo haber tomado conocmiento de lo siguiente:

PRIMERO

Del contenido de la RS 109-2000/SUNAT v sus nomas modificatonas, que regula la foma en que los contrbuyentes yo
responsables obtendran el acceso al ssterna SUNAT Operaciones en Linea, las operaciones que podran ser realizadas
mediante este sisterna, asl como la responsabiidad y manejo de la Clave SOL.

SEGUNDO
El uso del Codigo de Usuario y la Clave SOL para el acceso al Sisterna SUNAT Operaciones en Linea es de plena
responsabiidad del contribuyente y/o responsable, asi como el extravio, pérdida o uso indebido de los mismos.

Finnma del Confribuyente y/o Responsable o del Rep Legal

de de 201____

= Codigo de Inscipciin del Empleador

RUBRO H: TRAMITE REALIZADO POR UN TERCERO

EN CASO SE DELEGUE A UN TERCHRO, ADICIONAL MIENTE Al RUBRO |, ES OBLIGATORIO L1 ENAR ESTE RUBRO Y QUE
LA FIRMA DEL CONTRIBUYENTE Y/O RESPONSABLE O REPRESENTANTE LEGAL ACREDITADO EN EL. RUC SE
ENCUENTRE LEGAI IZADA NOTARIALMIENTE

AUTORIZACION DE LA PERSONA QUE REALIZA EL TRAMITE

O, ... COMO Representante Legal
Apelidos yNombms

[ = con tipo de documento
Iidus‘y’N::mbmsc[h mmnch
de identidad . . inscrito en la SUNAT como tal, autorizo a:
_. identificado(a) con tipo de documenta
de identidad _ . a presentar la Solicitud de Acceso a SUMNAT Operaciones en Linea que he

firmado, recabar el Cédigo de Usuario y la Clave SOL para acceder a dicho sistema ante la Superintendencia Macional de
Administracion Tributaria - SUNAT vy firmar la Constancia de recepcion respectiva.

Firma del Contribuyente, y/o responsable o su Representante Legal

Firma de la persona autorizada




L, . . a5,
C,Q_ue pr_oc?,edlmlentq tengo que realizar "':?{'éﬁperu
parainscribir, o modificar al Representante 2
Legal de mi compania?

El procedimiento para inscribir o modificar el Representante Legal de
una compaiia en el Registro de la SUNAT es denominado:

“ Alta o0 Baja de Representantes Legales”

Documentos a presentar:

v" Formulario 2054 y Anexo.



(N" DE ORDEN

SUNAT | REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES

FORMULARIO REPRESENTANTESLEGALES, DIRECTORES, MIEMBROS DEL CONSEJODIRECTIVO
2054 YPERSONAS VINCULADAS
[ RUBRO I . INFORMACION GENERAL
TIPO DE | ATA ( NUMERO DE RUC | ( APELLIDOS Y NOMBRES O RAZON SOCIAL b
SOLICITUD | MODIFICACION ‘ J
wrscancon) | BAJA

(RUBRO I | . DETALLE DE REPRESENTANTES LEGALES, DIRECTORES, MIEMBROS DEL CONSEJO DIRECTIVO Y OTRAS PERSONAS VINCULADAS

TIPODEVINCULO() | DOCUMENTODEIDENTIDAD - FECHA DE NAC. PAIS DE [FECHA DESDEHASTAl % DE | 1 ¢ronD CORREO ELECTRONICO
0 () NOVERO APELLIDOS Y NOMBRES O RAZON SOCIAL bia [MEs| afo] CARGO |ORIGEN| Dia [ MES | ANO |PARTICIPACION

LEER INSTRUCCIONES AL DORSO

SVYHNAVANINNT IN SSNOHHO0S9 NV.Ld3OV 3S ON

FORMULARIO GRATUITO =

() COLOCAR EL CODIGO DE ACUERDO A LA TABLA MOSTRADA AL DORSO DEL FORMULARIO ./ PAIS DE ORIGEN: SOLO PARA DIRECTORES, CONSEJO DIRECTIVO Y OTRAS VINCULADAS /% DE PARTICIPACION: SOLO PARA OTRAS VINCULADAS.
MARQUE CON X", SI AUTORIZA O NO A OTRA PERSONA PARA LA PRESENTACION DE ESTADECLARACION: SI[ | NO [ ] CONSTANGIA DE RECEPCION
IDENTIFICACION DE LA PERSONA AUTORIZADA :

DOCUMENTO DE IDENTIDAD APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA
DECLARO BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS EXPRESAN LA VERDAD

FIRMA DEL CONTRIBUYENTE O HUELLADIGITAL
REPRESENTANTE LEGAL APELLIDOS Y NOMBRES PERSONA AUTORIZADA SELLO Y FIRMA




N°DE ORDEN

( v (__ USOSUNAT )
SUNAT | REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTES
ANEXO DOMICILIO DELOS REPRESENTANTESLEGALES “Folio

. 2054 { )

(RUBRO I. INFORMACION GENERAL )

i NUMERO DE RUC i i APELLIDOS Y NOMBRES O RAZON SOCIAL |

(RUBRO I 1. DETALLE DEL DOMICILIO DE LOS REPRESENTANTES LEGALES

ZONA VIA A
O NOMBHES | PEPARTAMENTO| PROVINCIA | DISTRITO | USO SUNAT ol NoVBRE[TPo | NOMBRE —|MoMERO| KM. | mza. | NTEROR| DPTO| LOTE REFERENCIAS Dgﬁmﬁg\l‘j

= LEER INSTRUCCIONES AL DORSO

SVHNAVANINNI IN SINOHHOS9 NV.1d3OV IS ON

FORMULARIO GRATUITO

MARQUE CON"X", SI AUTORIZA O NO A OTRA PERSONA PARA LA PRESENTACION DE ESTA DECLARACION: Si l:lNO l:l

IDENTIFICACION DE LA PERSONA AUTORIZADA : CONSTANCIA DE RECEPCION

DOCUMENTO DE IDENTIDAD APELLIDOS Y NOMBRES FIRMA
DECLAROBAJOJURAMENTO QUELOS DATOS EXPRESANLAVERDAD

FIRMA DEL CONTRIBUYENTE O APELLIDOS Y NOMBRES HUELLA DIGITAL
REPRESENTANTE LEGAL PERSONA AUTORIZADA SELLO Y FIRMA




Adicionalmente, se debera tener en cuenta que:

v’ Si el representante esta inscrito en los Registros
Publicos:

Debera exhibir el original y presentar una fotocopia simple
del documento emitido por los Registros Publicos, donde
conste el nombramiento, renuncia, revocacion o sustitucion
de los representantes vy sus facultades de su representacion.




Este puede ser:

» Partida Registral certificada (ficha o partida electronica).

» Certificado de vigencia del poder
> Copia literal certificada del asiento de inscripcion.

Dichos documentos no podran tener una antigtiedad mayor a
30 dias calendarios de emitidos a la fecha de realizacion del

tramite.



v' Paralos demas casos:

Deberd exhibir el original y presentar la fotocopia simple del
documento que acredite el nombramiento, renuncia, revocacion o
sustitucion, segun el tipo de contribuyente inscrito en el RUC.
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Entidades Exoneradas del Impuesto a

la Renta



¢Que Entidades estan Exoneradas "*.f-,.i PRO)
del Impuesto a la Renta? %-;%%EE%DNO

Segun el Articulo 19 de la Ley del Impuesto a
la Renta, estan exoneradas hasta el 31 de
diciembre de 2015:

Las rentas de fundaciones afectas y de
asociaciones sin fines de lucro cuyo
iInstrumento de constitucion comprenda
exclusivamente, alguno o varios de los
siguientes fines: beneficencia, asistencia
social, educacion, cultural, cientifica,
artistica, literaria, deportiva, politica,
gremiales y/o de vivienda.



¢ Qué requisitos deben cumplir? T

1. Destinar sus rentas a sus fines especificos en el pais.

2. No distribuir dichas rentas directa o indirectamente entre sus
asociados o partes vinculadas.

3. En los estatutos de la entidad debera estar previsto que su
patrimonio se destinara, en caso de disolucion, a cualquiera de

los fines contemplados de manera precedente.



¢ Como acredito que mi Asociacion o g5
Fundaciéon cumple con los requisitos ? &

Para la acreditacion se debera realizar la inscripcion de la asociacion
ante la SUNAT presentando la siguiente informacion:

v' Original y copia simple del instrumento de constitucion, sus
modificatorias y aclaratorias posteriores, asi como del estatuto
correspondiente, de ser el caso, y sus modificatorias y aclaratorias
posteriores, inscritos en los Registros Publicos.
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v' Copia de la ficha de inscripcion o partida registral, o acreditar la
vigencia de la inscripcion en APCI, segun corresponda, con una
antigledad no mayor a treinta dias calendarios.

v La inscripcion en la SUNAT deberé ser actualizada cada vez que se
modifiquen los fines Asociacion o Fundacion en los estatutos.



De acuerdo al Articulo 8-A de la Ley
del Impuesto a la Renta:

La SUNAT debera fiscalizar no menos
del 10% de las entidades inscritas en
el Registro de entidades exoneradas
del Impuesto a la Renta, entre ellas las
asociaciones y fundaciones.
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REGISTRO COMO ENTIDAD PERCEPTORA DE
DONACIONES




¢.,Como se realiza la calificacion como '.:.-'e.FB)(%IC\l)O
Entidades Perceptoras de Donaciones? " Perg

Existen 2 maneras de calificar como entidad perceptora de
donaciones:

a)Entidades y dependencias del Sector Publico Nacional,
excepto empresas tienen CALIFICACION PERMANENTE. No
requieren inscribirse en el “Registro de entidades perceptoras de
donaciones” a cargo de la SUNAT.

b)Las demas entidades beneficiarias deberan solicitar la
calificacion como entidades perceptoras de donaciones a la
'

SUNAT.
L SUNAT

: SUPERINTENDENCEA NACIONAL DE ADMINISTRACION TREBUTARIA




Se debe presentar la siguiente documentacion:

v’ Copia del comprobante de informacién registrada de la
SUNAT conteniendo el Registro Unico de Contribuyentes
(RUC).

v Copia de la Resolucién de la SUNAT que declara procedente
la inscripcion o la actualizacion de inscripcion en el Registro
de entidades exoneradas del Impuesto a la Renta o en el
Registro de entidades inafectas del Impuesto a la Renta.

La calificacion otorgada tendra una validez de tres (3) afios,
pudiendo ser renovada por igual plazo.




v’ Copia del testimonio de la escritura publica de constitucion o del
instrumento de constitucion y de las aclaraciones o modificaciones
gue se hubieren efectuado, el cual debera disponer que:

- Su objeto social comprende uno o varios fines beneficencia,
asistencia social, educacion, cultural, cientifica, artistica,
literaria, deportiva, politica, gremiales y/o de vivienda.

- Su patrimonio, en caso de disolucion, se destinara a fines
Iguales o semejantes a los antes mencionados.



v Copia literal de la partida o ficha de inscripcidon en el Registro de
Personas Juridicas de los Registros Publicos, expedida con una
antigiiedad no mayor a tres (3) meses a la fecha de presentacion de
la solicitud.

v Documento con caracter de declaracion jurada suscrito por el
representante legal de la entidad sin fines de lucro, en el cual declare
gue no se distribuye directa o indirectamente las rentas
generadas por la entidad, las mismas que deben ser destinadas
a sus fines especificos.



de presentacion de la solicitud o Balance Inicial a la fecha de
presentacion de la solicitud.

v' Documento con caracter de declaracion jurada suscrito por el
representante legal de la entidad en el cual sefiale que ha
cumplido con declarar y pagar las obligaciones tributarias de
la entidad correspondientes a los dos ultimos meses.




v’ La calificacidbn como entidades perceptoras de donaciones sera
otorgada mediante Resolucion de Gerencia de centros de
Servicios al Contribuyente, de Intendencia y de Oficina Zonal,
segun corresponda, por un periodo de tres afios, pudiendo
solicitarse su renovacion por el mismo periodo.




OBLIGACIONES TRIBUTARIAS FORMALES Y
SUSTANCIALES




OBLIGACIONES FORMALES:

v

v

AN

N X X X

Inscribirse en el RUC u otros registros
Fijar su domicilio fiscal

Determinar y declarar cada tributo dentro de ciertas fechas o plazos
fijados legalmente

Emitir comprobantes de pago por sus operaciones econdémicas
Sustentar el traslado de bienes con guias de remision
Registrar sus operaciones en libros contables

Retener y pagar tributos

Depositar los montos de detracciones efectuadas a otros
contribuyentes en el banco que sefalen las normas vigentes



OBLIGACIONES SUSTANCIALES

v'Pagar oportunamente los tributos como el Impuesto a la Renta
(Pagos a cuenta y Regularizacion Anual), Impuesto General a las
Ventas, entre otros.

v'Pagar oportunamente las retenciones de impuestos efectuadas.
v'Pagar oportunamente las percepciones efectuadas.

v'Depositar los montos de detracciones efectuadas a otros
contribuyentes en el banco que sefalen las normas vigentes



LIBROS CONTABLES




« Los libros y/o registros vinculados a asuntos tributarios deberan ser
legalizados antes de su uso, incluso cuando sean llevados en hojas
sueltas o continuas.

« Los libros y registros vinculados a asuntos tributarios seran
legalizados por los notarios o, a falta de éstos, por los jueces de paz
letrados o jueces de paz.

» Deberan ser llevados en hojas sueltas o continuas deberan
empastarse de ser posible, hasta por un ejercicio gravable.



¢Cudles son los Libros Contables? & pe

- Libro Cajay Bancos: Contiene el registro diario de ingreso y salida
de efectivo de tu empresa y de sus cuentas bancarias.

- Libro _de Inventarios y Balances: Contiene la informacion del
activo, pasivo y patrimonio, tanto al inicio como al final de cada
ejercicio contable. Incluye los estados financieros (balance general
y estado de péerdidas y ganancias

- Libro_Diario: Se registran las operaciones del mes, en orden
cronoldgico.




- Libro Mayor: Agrupa mensualmente los cargos y abonos que se
han hecho en el libro diario segun cada cuenta. Con esta
informacion se elabora el balance de comprobacion que servira
para preparar los estados financieros.

- Registro de Compras: Todas las compras deben estar justificadas
con un comprobante valido para la Sunat.

- Registro de Ventas e Ingresos: Detalle de ventas en orden
cronologico y sus respectivos ingresos.

- Libro de Actas y Libro de Matricula de Acciones



LIBROS ELECTRONICOS

v' Se encuentran obligados a llevar los libros
electronicos aquellos contribuyentes calificados como
Principales Contribuyentes y aquellos que de manera
voluntaria opten por hacerlo.

v’ Existen libros que obligatoriamente deberan llevarse
de manera electronica y otros gue opcionalmente
podran llevare de dicho modo.



it
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v Los Libros que obligatoriamente deben ser llevados de
manera electrdnica:

LIBROS ELECTRONICOS :,;:::
’.

— Libro Diario

— Libro Diario de Formato Simplificado (cuando
apligue).

— Libro Mayor

— Registro de Compras

— Registro de Ventas
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